Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 1/2021 Prezesa Zarzgdu
Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0. w Busku -
Zdroju z dnia 29.07.2021

REGULAMIN
wystawiania i przesylania faktur oraz innych dokumentéw w formie elektronicznej

w Miejskim Przedsi¢biorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Busku -Zdroju

§1

Postanowienia ogoélne

1. Niniejszy regulamin (,Regulamin”) okresla zasady wystawiania i przesylania faktur i innych
dokumentéw w formie elektronicznej w Miejskim Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. z
siedzibg w Busku- Zdroju ul. Lagiewnicka 25 NIP: 6551935066, REGON: 260248572.

2. Podstawg prawna wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (j. Dz. U. z 2021. r. poz. 685.) zwana dalej Ustawsa.

3. Regulamin opracowano w oparciu o Ustawg z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ushig droga
elektroniczng (Dz.U.2013r. poz 1422 z p6zn. zm.)

4. Administratorem danych osobowych Kontrahentéw zebranych w ramach $wiadczenia ustugi jest
Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. z siedzibg w Busku- Zdroju. Dane
osobowe Odbiorcow ustug beda przetwarzane na podstawie art.6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., w celu oraz zakresie koniecznym do realizacji
ustugi, o ktorej mowa w niniejszym Regulaminie - na podstawie zgody Odbiorcy ustug . Zgode te

Odbiorca wyraza poprzez przestanie uzupetnionych formularzy stanowigcych zatgczniki do Regulaminu.

§2
Definicje

Uzyte w Regulaminie wyrazenia oznaczaja:

1. Kontrahent- osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktéra korzysta z ushug $wiadczonych przez Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Komunalnej Sp. z o.0.

2. MPGK Sp. z 0.0. - wystawca faktury przesytanej Kontrahentowi w formie elektronicznej;

3. Faktura - faktura, faktura korygujaca, duplikat faktury w formie dokumentu elektronicznego, ktory

spetnia wymogi okreslone w ustawach i rozporzadzeniach.

4. Inne dokumenty- dokumenty zaliczkowe, wezwania do zaplaty, noty odsetkowe w formie

dokumentu elektronicznego.



§3

Wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej

1. MPGK Sp. z 0. o wystawia i przesyta faktury w formie elektronicznej zapewniajac autentycznos¢
pochodzenia, integralno$¢ tresci i czytelnos¢ faktury, na warunkach wskazanych w Regulaminie.
2. MPGK Sp. z 0. 0 zapewnia autentycznos¢ pochodzenia (0znacza to pewnos¢ co do tozsamosci wystawcy

faktury) poprzez wysytanie faktur z adresu email:
faktury@mpgkbusko.pl

3. MPGK Sp. z 0 .0 zapewnia integralnos¢ tresci faktury (oznacza to, ze w fakturze nie zmieniono danych, ktére

powinna zawiera¢ faktura) poprzez zapisanie jej w formacie pliku PDF.
4. MPGK Sp. z 0. o zapewnia czytelno$¢ faktury poprzez atwy do odczytania i zrozumialy jej obraz,
wykorzystujac w tym celu zintegrowany system komputerowy .
5. MPGK Sp. z o. o przechowuje faktury w formacie pdf i tresci identycznej z przestang do Kontrahenta,
archiwizujac je na wydzielonym serwerze.
6. Za dzien doreczenia uwaza si¢ dzien wystania faktury oraz innych dokumentéw w formie elektronicznej
na adres e-mail wskazany przez Kontrahenta.
7. Warunkiem skorzystania przez kontrahenta z mozliwosci otrzymywania faktur oraz innych dokumentéw
w formie elektronicznej oraz krotkich wiadomosci sms jest:
- posiadanie przez Kontrahenta adresu e-mail,
- dostep do sieci Internet;
- posiadanie aplikacji umozliwiajgcej przegladanie plikéw w formacie PDF,
- zlozenie przez Kontrahenta wypelnionego i podpisanego formularza ,,O$wiadczenia o akceptacji
wystawiania i przesytania faktur oraz innych dokumentéw w formie elektronicznej "- Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu. '
- podanie na wyzej wymienionym formularzu adresu e-mail.
8. MPGK Sp. z o. o rozpocznie przesylanie faktur, korekt faktur, duplikatéw faktur oraz innych
dokumentéw w formie elektronicznej nie wezesniej niz 7 dni po otrzymaniu podpisanego formularza
,,Oswiadczenia o akceptacji wystawiania i przesylania faktur oraz innych dokumentéw w formie
elektronicznej "
9. Zlozenie oswiadczenia o akceptacji mozna dokona¢:
- osobiscie w siedzibie Spoiki,
- przestanie listownie na adres: Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0. ul.
Lagiewnicka 25 28-100 Busko-Zdroj

- w wersji elektronicznej przestane na adres e-mail:

sekretariat@mpgkbusko.pl

§4



Zmiana adresu e-mail oraz rezygnacja z faktury elektronicznej

1. Kontrahent moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktéry majg by¢ przesytane faktury oraz inne
dokumenty, poprzez wypenienie i przekazanie MPGK Sp. z 0.0 ,,O$wiadczenia o zmianie adresu e-mail
do przesylania faktur oraz innych dokumentéw w formie elektronicznej " - Zalgcznik Nr 2 do
Regulaminu. Przekazanie MPGK Sp. z 0.0 tego o$wiadczenia moze nastgpi¢ jednym ze sposobow
wskazanych w § 3.

2. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja kierowana na
dotychczas obowigzujacy e-mail jest uwazana za prawidtowo dostarczong i wywotuje wszelkie skutki
prawne.

3. Kontrahent jest uprawniony do wycofania akceptacji na wysylanie e —faktury i innych dokumentéow w
kazdym czasie.

4. Wycofanie akceptacji nastepuje poprzez wypetnienie i przekazanie do MPGK Sp. z 0.0  formularza
»Oswiadczenia o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesytanie faktur drogg elektroniczng faktur
oraz innych dokumentéw w formie elektronicznej " - zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3
do Regulaminu. Przekazanie MPGK Sp. z 0.0 tego oswiadczenia moze nastgpié¢ jednym ze sposobow

wskazanych w § 3.

§5
Ochrona Danych Osobowych

W trybie art. 13 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r.  w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o

ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem Pafstwa danych osobowych jest Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalne;
Sp. z 0.0. z siedzibg w Busku- Zdroju (zwane takze administratorem), ul. Lagiewnicka 25, 28-100 Busko-

Zdr6j. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@mpgkbusko.pl tel. +48 41 3782477.

2. Dane osobowe przetwarzane sg wytacznie do celow zwigzanych z realizacja o§wiadczenia tj. przesytania

wystawianych faktur i powiadomien droga elektroniczng na wskazany adres e-mail.

3. Dane kontrahenta mogg zosta¢ udostgpnione innym podmiotom w tym: dostawcom systemoéw i ustug
informatycznych, o ile bedzie to niezbedne do realizacji powyzszego celu.

4. Dane osobowe bedg przechowywane nie dtuzej niz jest to konieczne, tj. przez okres trwania umowy oraz
w obowigzkowym okresie’ przechowywania dokumentacji, w celu wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze, na czas zgodny z obowigzujagcymi przepisami, a w przypadku

usprawiedliwionych celéw Administratora, do czasu cofnigcia zgody przez Kontrahenta.



5. Kontrahent ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.

6. Administrator nie przesyta danych osobowych Kontrahenta do krajéw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz na ich podstawie nie dochodzi do profilowania.

7. Szczegoty odnosnie ochlzony danych osobowych oraz tre$¢ obowigzku informacyjnego znajdujg si¢ na

stronie internetowej: https://.mpgkbusko.pl

8. Majac powyzsze na uwadze odbiorca ustug wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych celem

realizacji zleconej ushugi.

§6

Postanowienia koncowe

[em—y

. W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od MPGK Sp. z 0.0 nie bedzie mozliwe przestanie
Kontrahentowi faktury w formie elektronicznej, MPGK Sp. z 0.0 wystawi duplikat faktury w formie
papierowej i przesle go za posrednictwem poczty na adres Kontrahenta widniejacy w dokumentacji
MPGK Sp.zo.0.

2. W sprawach nie objetych Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie do jego przedmiotu
obowigzujace przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy o podatku od
towarow 1 ushug.

3. MPGK Sp. z 0.0 zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w Regulaminie oraz zawieszenia lub

zakonczenia $wiadczenia ustug wystawiania i przesytania faktur oraz innych dokumentéw w formie

elektronicznej w kazdym czasie bez podania przyczyny o czym powiadomi Kontrahenta na stronie
internetowej oraz wysytajac wiadomos$¢ na podany przez kontrahenta adres e-mail.

4. Regulamin jest dostepny na stronie https://mpgkbusko.pl/

5. Regulamin obowigzuje od dnia 01.08.2021 r.




ID Klienta oovuueveeniennnseseeensssesssnssesanens

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zalgcznik nr 1
do , Regulaminu wystawiania i przesylania faktur oraz innych
dokumentéw w formie elektronicznej w Miejskim Przedsigbiorstwie
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Busku -Zdroju

Oswiadczenie o akceptacji wystawiania i przesylania faktur oraz innych dokumentéow w

formie elektronicznej

..............................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(Imig i Nazwisko / Nazwa fi f rmy oraz NIP (pieczgtka firmowa)) BN

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

--------------- ©000000000000000000000000000000000000

Nr telefonu do kontaktu

1.

Akceptuje wystawianie i przesylanie faktur oraz innych dokumentéw w formie elektronicznej przez
Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. 0 w Busku- Zdroju zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 2174 ze zm.), jednoczesnie

wyrazam zgode na ich przesylanie na nastgpujacy adres e-mail:

Adres e-mail (prosimy o podanie adresu w czytelny sposob)

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Akceptuje ,,Regulamin wystawiania i przesylania faktur oraz innych dokumentéw w formie

elektronicznej w MPGK Sp. z 0. 0”

. Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Busku -Zdroju wystawia i przesyta



faktury w formie elektronicznej z adresu e-mail:

- faktury@mpgkbusko.pl

gwarantujgc autentycznos¢ ich pochodzenia oraz integralnos¢ ich tresci.

4. Formatem faktury w formie elektronicznej jest PDF.

5. W celu zmiany adresu poczty elektronicznej wykorzystywanego do odbierania faktur w formie
elektronicznej nalezy wypehic druk ,,Oswiadczenie o zmianie adresu e-mail do przesytania faktur oraz
innych dokumentéw w f:ormie elektronicznej". Klient zobowigzany jest do przestania zmiany adresu e-
mail do MPGK Sp. z 0.0. w formie papierowej na adres siedziby firmy lub elektronicznie na adres e-mail

sekretariat@mpgkbusko.pl

6. W celu odwotania wyrazonej akceptacji otrzymywania faktur w formie elektronicznej nalezy wypetnié¢
druk ,,O$wiadczenie o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesylanie faktur oraz innych
dokumentéw droga elektroniczng". Kontrahent zobowigzany jest do przestania odwotania akceptacji do

MPGK Sp. z 0.0. w formie papierowej lub elektronicznie na adres e-mail sekretariat@mpgkbusko.pl

W trybie art. 13 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. z siedzibag w
Busku- Zdroju (zwane takze administratorem), ul. Lagiewnicka 25, 28-100 Busko-Zdréj. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony
Danych: iod@mpgkbusko.pl tel. +48 41 3782477.

2. Dane osobowe przetwarzane sg wylacznie do celow zwigzanych z realizacja o§wiadczenia tj. przesylania wystawianych faktur i
powiadomien droga elektroniczna na wskazany adres e-mail.

3. Dane kontrahenta moga zosta¢ udostgpnione innym podmiotom w tym: dostawcom systeméw i ustug informatycznych, o ile
bedzie to niezbedne do realizacji powyzszego celu.

4. Dane osobowe beda przechowywane nie dtuzej niz jest to konieczne, tj. przez okres trwania umowy oraz w obowigzkowym
okresie przechowywania dokumentacji, w celu wypehienia obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze, na czas zgodny z

obowigzujacymi przepisami, a w przypadku usprawiedliwionych celéw Administratora, do czasu cofnigcia zgody przez
Kontrahenta.

5. Kontrahent ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.

6. Administrator nie przesyla danych osobowych Kontrahenta do krajéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz na
ich podstawie nie dochodzi do profilowania.

7. Szczegbty odnosnie ochrony danych osobowych oraz tre§¢ obowiazku informacyjnego znajduja si¢ na stronie internetowe;:
https://.mpgkbusko.pl

8. Majac powyzsze na uwadze odbiorca ustug wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych celem realizacji zleconej ustugi.

.......................................................................................

Miejscowosc 1 data Czytelny podpis Klienta
Pieczatka firmowa



Zalgcznik nr 2
do ,,Regulaminu wystawiania i przesylania faktur oraz innych
dokumentéw w formie elektronicznej w Miejskim Przedsigbiorstwie
Komunalnym Sp. z 0.0. w Busku- Zdroju”

Oswiadczenia o zmianie adresu e-mail do przesylania faktur oraz innych dokumentéw

w formie elektronicznej

ID KlieRta oovuueveeniennnseneesnssossscannasasees

D N RN @0 000000000 cecencccoce © 000 000 000000 0N0000000000000000000000000000000000000080SH
------ ©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000800000000000000000000000000000G0
#0000000000000000000000000000000000000000000000 ©00000000000000000000006000000000000060060080

(Imi¢ i Nazwisko/ Nazwa firmy oraz NIP (pieczqtka Jfirmowa))

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000006000000000

(adres zamieszkania /siedziba)

@00 cccscc0s0cs0000s00cc00 0 ©000000000000000000000000000000000000000000000000000000600000000000060000000060

(adres punktu poboru/ miejsce swiadczenia ustug)

Nr telefonu do kontaktu

Oswiadczam, ze zmianie ulega dotychczasowy adres poczty elektronicznej, na ktéry przesytano
faktury oraz inne dokumenty w formie elektronicznej

Aktualny adres e-mail:

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000600000006000000060000

Zmiana adresu e-mail nastgpi od nastgpnego okresu rozliczeniowego, w ktorym Miejskie
Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Busku -Zdroju otrzymato niniejsze

os$wiadczenie.

.......................................................................................

Miejscowosc 1 data Czytelny podpis Klienta
Pieczatka firmowa



Zalgcznik nr 3
do , Regulaminu wystawiania i przesylania faktur oraz innych
dokumentéw w formie elektronicznej w Miejskim Przedsigbiorstwie
Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0. w Busku -Zdroju”

Oswiadczenia o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesylanie faktur oraz innych

dokumentow drogg elektroniczng

T KTOTUA vvvssveonmon oo st anbanmsmes s cm s

6ccccccsccse ©0000000000000000000000000000000000000000000000008000 ©00000000000000000000000000006000000006
eesceccce 900 000000000000 0000000000000000000000000000600000000000000000000000006000000000000000000000000

se0ccsc0000cccccce ©00000000000000000000000000000000 000 0000000000000 000000000000 eececssccce oo

(Imie i Nazwisko/ Nazwa fi firmy oraz NIP (pieczgtka fi firmowa))

©scc0cccscccccccsccoe ©000000000000000000000000000000000000000000000060000000000000000000000000000000000080

--------------------------- © 00000 000000000000000000000000060090900000060000000000000000000000006000000506000

(adres zamieszkania /siedziba)

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000600000000006000

(adres punktu poboru/ miejsce Swiadczenia ustug)

e Iy e Dy A —
Oswiadczam, ze wycofuj¢ zgode na wystawianie i przesylanie przez Miejskie Przedsi¢biorstwo
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Busku -Zdroju faktur oraz innych dokumentéw w formie

elektronicznej.

Prosze o wznowienie wystawiania i przesylania faktur oraz innych dokumentéw w formie

papierowej na adres:

................................................................................................................

..............................................................................

.......................................................................................

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis Klienta
Pieczatka firmowa



